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九龙城市区更新地区咨询平台  

内务守则  

(草拟稿 )  

1 .  释义  

 除本文另有规定外，在本内务守则内，  

( 1 )  「咨询平台」指九龙城市区更新地区咨询平台；  

( 2 )  「小组」指咨询平台所设立的专责小组；以及  

( 3 )  「整天」一词的含义包括星期六，但不包括会议举行当

日，以及其间的公众假日。  

2 .  会议通知  

 秘书处须在会议日期前不少于 7 整天以书面向全体委员发出会

议通知。主席可视乎情况所需，酌情免去通知规定。  

3 .  发出议程和会议文件  

( 1 )  秘书处在拟定会议议程前，会就议程所须收纳的项目与主

席进行讨论。委员亦可经秘书处向主席提出个别事项，纳

入会议议程。会议议程在发出之前须经主席批准。  

( 2 )  除主席另有指示外，秘书处须在会议日期前不少于 5 整

天把会议议程和文件送达全体委员。  

( 3 )  在向委员发送会议通知或发出文件或议程的过程中即使有

任何欠妥之处，也不会影响会议的有效性或导致会议的决

议失去效力。  

( 4 )  委员将获发所有会议的记录。  
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4 .  主席  

( 1 )  倘主席不能出席会议或会议的任何环节，则出席会议的委

员须互相推选一名委员﹙已经或须要就任何议项申报利益

的委员除外﹚主持会议。  

( 2 )  咨询平台可在有需要时设立小组。委员须互相推选一名委

员担任个别小组的主席。倘若以此方式选出的小组主席不

能出席会议或会议的任何环节，则出席会议的委员须互相

推选一名委员 (已经或须要就任何议项申报利益的委员除

外 )主持会议。  

5 .  委员  

( 1 )  咨询平台的非官方委员是以个人身分获发展局局长委任，

不得派代表出席会议。  

( 2 )  经咨询平台同意后，各小组可设专家顾问，人数不得超过

小组全体委员人数的三分之一。专家顾问没有投票权。  

( 3 )  在符合第 9 段的情况下，凡出席咨询平台／小组会议的

委员均有一票投票权。  

6 .   秘书处  

规划署会为咨询平台及其辖下的小组提供秘书处服务及专业支

持，包括进行研究及举办公众参与及相关活动等。  

7 .  法定人数  

( 1 )  咨询平台会议的法定人数为不少于全体委员的半数，其中

必须包括主席或主持会议的委员。  

( 2 )  小组会议的法定人数为不少于有关小组全体委员 (不包括

专家顾问 ) 的半数，其中必须包括主席或主持会议的委

员。  
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( 3 )  如在预定开会时间 15 分钟后仍不足法定人数，会议将视

作取消，或会在主席所决定的另一日期重新召开。在主席

或主持会议的委员的同意下，等候时间最多可延长 30 分

钟。  

( 4 )  如有委员根据第 11 (5 )段的规定申报利益，并在不能投票

的前提下获准留在会议席上，则在会议讨论或考虑该项申

报所涉及的事项的整段时间内，该名委员将不计入会议的

法定人数。  

8 .  处事方式  

 咨询平台及其辖下小组可在取得主席的批准后，以传阅文件或

讨论的方式处理待决事项。  

9 .  投票权  

( 1 )  提请咨询平台 /小组表决的事项，必须由出席会议并行使

投票权的委员所投的过半票数决定。如票数均等，主席或

主持会议的委员除原有的一票外，还有权投决定性的一

票。  

( 2 )  在符合第 9 (1 )及 11 (6 )段的规定下，凡出席会议的委员均

有一票投票权。  

1 0 .  中止及押后会议  

 主席或主持会议的委员在取得出席咨询平台／小组会议的过半

数委员的同意后，可随时中止或押后会议。  

1 1 .  申报利益  

 登记金钱利益  

( 1 )  在新一届的咨询平台组成后，新委任的主席和委员须书

面申报其金钱利益，然后每年重新登记一次。登记利益

应以指定表格 (附录 I )填报。委员应在一个月内填写该

表格并交回秘书处。其后，委员的利益如有任何变更，
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则应在出现该项变更的 14 日内予以登记。秘书处常备

委员金钱利益登记册，供公众查阅。  

( 2 )  须予登记的利益，包括委员本身、其配偶及 18 岁以下

子女所持有的金钱利益，包括：  

( i )  公司董事或合伙人职位；  

( i i )  直接或间接持有公司的重大股份 (持有已发行股

本百分之一或以上的股份 )；  

( i i i )  拥有的土地及物业；以及  

( i v )  受薪工作、职位或行业。  

( 3 )  在可行情况下，委员应简略说明与他们有关的公司的业

务范围。  

( 4 )  附录 I a 载有委员申报金钱利益的须知事项。委员应尽

其所知填报其本人、配偶及 18 岁以下子女的利益。  

在会议前或会议上申报利益  

( 5 )  任何委员 (包括主席或主持会议的委员 )如在咨询平台或

其小组所考虑的事项中有直接或潜在的个人或金钱利

益，他／她在获悉此项利益后，须在有关议项的讨论展

开前，尽快向会议披露该项利益。  

( 6 )  主席 (或主持会议的委员 )须决定已申报利益的委员可否

就有关事项发言或投票，或可否以观察员的身分留在会

议席上，或是否须要离席。  

( 7 )  倘主席已就所考虑的事项申报利益，主席一职可由主持

会议的委员 (必须与所考虑的事项没有直接或潜在的个

人或金钱利益 )暂代。  

( 8 )  倘委员收到一份讨论文件，而据他／她所知，这会构成

利益冲突，他／她须尽速知会秘书处，并把如涉及敏
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感、个别商业数据或机密数据的会议文件交还秘书处。

秘书处须就此向主席作出报告。所有涉及已知利益的同

类个案亦须在会议开始时披露。  

( 9 )  所有申报利益个案均须纪绿在会议记录内。  

1 2 .  会议形式  

( 1 )  所有会议均会向公众开放，但如会议涉及敏感、个别商业

数据或机密数据则除外。  

( 2 )  咨询平台的议程、讨论文件和会议记录均会上载咨询平台

的网站，供公众查阅，但涉及敏感、个别商业数据和机密

数据则除外。  

( 3 )  小组可在其委员按实际需要时召开会议。  

( 4 )  小组须向咨询平台提交进度报告，列出各项主要的结果及

建议。咨询平台可以就小组提出的主要建议作最终决定。  
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13 .  公众人士旁听会议守则  

( 1 )  所有旁听人士：  

( i )    必须衣着整齐和遵宇秩序；  

( i i )  必须关掉传呼机和流动电话的响闹装置；  

( i i i )  必须按秘书处或场地人员的指示就座；  

( i v )  不可携带大型对象旁听会议；倘场地人员有理由

相信任何旁听者可能会造成滋扰，可拒绝他们旁

听会议；  

( v )    不可喧哗或呼叫口号；  

( v i )  不可展示任何标志、标语或横额；及  

( v i i )  不可饮食或吸烟。  

( 2 )  任何旁听人士如不遵守或拒绝遵守以上任何一项规则或对

旁听会议造成任何滋扰，会被主席或主持会议的委员要求

立即离开会场。  

1 4 .  在热带气旋和暴雨袭港期间的安排  

( 1 )  在一号或三号热带气旋警告信号或黄色暴雨警告发出后，

会议会继续举行。  

( 2 )  除主席或主持会议的委员另有指示外，如八号或以上热带

气旋警告信号或红色或黑色暴雨警告在预定开会时间前两

个小时内发出或仍然生效，则会议会取消。  

( 3 )  如八号或以上热带气旋警告信号或红色或黑色暴雨警告在

会议举行期间发出，主席或主持会议的委员须决定是否押

后或继续举行会议。  
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( 4 )  遇有其他未能预料的情况，主席或主持会议的委员亦须决

定是否押后或继续举行会议。  

 

1 5 .  修订内务守则  

咨询平台及其小组日后可因应其运作经验对内务守则作出修

订。  

 

－完－  


